GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

SECRETARIA DE LA FUNCION
PUBLICA

IDENTIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA COORDINACION GENERAL DE ORGANOS DE VIGILANCIA Y CONTROL
AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ORGANO INTERNO DE CONTROL EN LA EXPORTADORA DE SAL, S.A. DE C.V. (ESSA)
NOMBRE DEL RESPONSABLE C.P. ERICK F. BUELNA MACKLISH
CARGO RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DIRECCION AV. BAJA CALIFORNIA S/N, COL. CENTRO, 23940, GUERRERO NEGRO BAJA, CALIFORNIA SUR, BCS
TELEFONO 01 (615) 157 0014
CORREO ELECTRONICO auditoriaessa@essagn.com.mx oicessa@essagn.com.mx
CONTEXTO
FONDO SFP
SUBFONDO 113/10101
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHA (S) VOLUMEN UBICACION FiSICA

Programa anual de trabajo de los OIC's y otros
programas de trabajo que se desarrollen, tanto 2003-2004 1ml Edificio del OIC
en los Comisariatos como en los propios OIC's.

10.2 Programas y Proyectos en materia de Control y
Auditoria

Expedientes relativos a las auditorias realizadas
por los OIC's, asi como los informes

10.3 Auditoria correspondientes, incluyendo las realizadas por 2003-2004 5ml Edificio del OIC
otras instancias fiscalizadoras como la ASF y
auditoria gubernamental, entre otras.

Investigaciones de las conductas irregulares
10.9 Quejas y denuncias de Actividades Publicas cometidas presuntamente por servidores 2001-2004 1ml Edificio del OIC
publicos.

Procedimientos administrativos de
responsabilidades y los informes de presunta
responsabilidad que genere el area de
auditoria.

10.11 Responsabilidades 2001-2004 1ml Edificio del OIC

10.12 Inconformidades Procedimientos administrativos de 2000-2004 1ml Edificio del OIC
inconformidades.

Protocolizacién de actos de entrega-recepcion
10.15 Actas Administrativas de Entrega-Recepcion  [de mandos medios y superiores, en las que 2001-2004 3ml Edificio del OIC
haya intervenido el OIC.




12.3 Programas y Proyectos en Materia de
Transparencia y Combate a la Corrupcién

Los POTCC, los Mapas de Riesgo y todo el
soporte documental que envian todas las areas
para dar cumplimiento a los programas.

2001-2004

1ml
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12.6 Solicitudes de Acceso a la Informacién

Expediente que contiene el soporte documental
de las solicitudes de Acceso a la Informacion
que les hayan sido requeridas, tanto en
publicas como en reservadas y confidenciales.

2003-2004
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14.1 Carpetas de Comités diversos

Documentos que contienen todos los asuntos a
tratar en los diversos foros donde se tiene
representacion, como los COCOls, COCOAs,
Comités del Servicio Profesional de Carrera,
Comités de informacion, Comités de Bienes
Muebles e Inmuebles, Comités de Informatica,
y otros.

2000-2004

3ml
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14.2 Carpetas de Organos de Gobierno

Documentos que contienen todos los asuntos
relacionados con las juntas de Gobierno,
Juntas Directivas, Asambleas de Accionistas o
equivalentes.

2000-2004

3ml
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14.3 Opiniones e Informes externos de Comisarios y

Delegados

Documentos emitidos por los Comisarios para
opinar sobre el Informe de Autoevaluacién de
las Entidades e Informes sobre los Estados
Financieros dictaminados por los Auditores
Externos.

2000-2004

1ml

Edificio del OIC

14.10 Modelo Integral de Desempefio de Organos
de Vigilancia y Control

El soporte documental que dio origen al
desarrollo del MIDO, desde su inicio hasta su
implantacion, asi como las adecuaciones al
mismo durante su proceso de operacion.

2000-2004

1ml
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14.11 Indicadores de Desempefio, Calidad y
Productividad para los Organos de Vigilancia y
Control

La informacién relacionada con los indicadores
que reportan los OICs. Soporte documental que
respalda las calificaciones obtenidas en el
MIDO por los OICs, Delegados y Comisarios.

2001-2004

1ml
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14.12 Control

Expedientes relativos a las intervenciones de
control realizadas por los OICs, asi como los
relativos a los hallazgos.

2003-2004
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