SECRETARIA DE LA FUNCION q
PUBLICA

IDENTIFICACION

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA

COORDINACION GENERAL DE ORGANOS DE VIGILANCIA Y CONTROL

IAREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO

ORGANO INTERNO DE CONTROL EN PEMEX EXPLORACION Y PRODUCCION (PEP)

NOMBRE DEL RESPONSABLE

LIC. SUSANA VIRUENA ROSAS

CARGO COORDINADORA DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE Y CONCENTRACION
DIRECCION BAHIA DE BALLENAS NO. 5, EDIFICIO "D", COL. VERONICA ANZURES, 11030, MEXICO, D.F.
TELEFONO 1944 2500 EXT. 32786

ICORREO ELECTRONICO

sviruenar@pep.pemex.com

otras instancias fiscalizadoras como la ASF y
auditoria gubernamental, entre otras.

CONTEXTO
FONDO SFP
[SUBFONDO 113/18575
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHA () VOLUMEN UBICACION FISICA
e oedientes relacionados con la internosicion MARINA NACIONAL NO. 329, PISO 9, TORRE
2.20 RECURSOS DE REVOCACION d"pe e esd“* clonados con fa Interposict 1999-2004 3.84 ml EJECUTIVA PEMEX Y BAHIA DE BALLENAS NO. 5,
e recursos de revocacion. EDIFICIO "D", PISO 10
Evedientes relacionad I interposicio MARINA NACIONAL NO. 329, PISO 9, TORRE
2.21 RECURSOS DE REVISION pre en esdre acionados con fa Interposicion 1999-2004 5.92ml EJECUTIVA PEMEX Y BAHIA DE BALLENAS NO. 5,
€ recursos de revision. EDIFICIO "D, PISO 11
6.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y Sxpe‘j"jemzs que Colm?d”%a” los amefdemles 20012004 23.65 ml PISO 10, ALA PONIENTE, AREA DE QUEJAS Y PISO|
CONCILIACIONES, DERIVADAS DE CONTRATOS erivados de ireguiaridades generadas en los : 10, ALA ORIENTE, COORDINACION DE SANCIONES
contratos formalizados por las instituciones.
PLANTA BAJA, EDIFICIO 3 DEL CENTRO TECNICO
o | de trabaio de los OIC'S v of ADMINISTRATIVO, VILLAHERMOSA, TAB. EN LA
10.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE rograma anual de trabajo de fos Ot s y otros UNIDAD REGIONAL DE CONTRALORIA
CONTROL Y AUDITORIA programas de trabajo que se desarrollen, tanto 2003-2004 3.25ml INTERNA/SUR.
len los Comisariatos como en los propios OIC's. 10° PISO ALA PONIENTE, UNIDAD DE CONTROL Y
NORMATIVIDAD
CENTRO ADMISTRATIVO PEMEX EDIFICIO D PISO
10; AREA DE AUDITORIA INTERNA, EDIF. ADMVO.
S/N 1ER. PISO INTERIOR DEL CAMPO PEMEX EN
e oedientes relati Jas auditort izad LA UNIDAD REGIONAL DE CONTRALORIA
p;‘fﬁ)g%‘él";; 'ngmz |:2 i\‘;o'"‘;gzs realizadas INTERNA/NORTE, COLONIA HERRADURA POZA
10.3 AUDITORIA correspondientes, incluyendo las realizadas por 1995-2004 85.40 ml RICA, VERACRUZ; PLANTA BAJA, EDIF. 3 DEL

CENTRO TECNICO ADMINISTRATIVO, EN LA
UNIDAD REGIONAL DE CONTRALORIA
INTERNA/SUR VILLAHERMOSA, TAB.; TERMINAL
IAEREA DEL HELIPUERTO DE PEMEX EN LA
UNIDAD REGIONAL DE CONTRALORIA

INTERNA/MARINAS EN CD. DEL CARMEN, CAMP.




10.9 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES
PUBLICAS

Investigaciones de las conductas irregulares
cometidas presuntamente por servidores
publicos.

1999-2004

39.61ml

10° PISO ALA PONIENTE, AREA DE QUEJAS

10.10 PETICIONES SUGERENCIAS Y
RECOMENDACIONES

Peticiones ciudadanas y expedientillos
preliminares de atencién ciudadana.

1999-2004

5.80 ml

10° PISO ALA PONIENTE, AREA DE QUEJAS

10.11 RESPONSABILIDADES

Procedimientos administrativos de
responsabilidades y los informes de presunta
responsabilidad que genere el area de auditoria.

2000 - 2004

61.38 ml

10° PISO ALA ORIENTE, UNIDAD DE
REPONSABILIDADES

10.12 INCONFORMIDADES

Procedimientos administrativos de
inconformidades.

1998 - 2004

224.52 ml

10° PISO ALA ORIENTE, UNIDAD DE
INCONFORMIDADES

10.15 ACTAS ADMINISTRATIVAS DE ENTREGA-
RECEPCION

Protocolizacion de actos de entrega-recepcion
de mandos medios y superiores, en la que haya
intervenido el OIC.

1997-2004

17.70 ml

EDIF. ADMVO. S/N 1ER. PISO INTERIOR DEL
(CAMPO PEMEX EN LA UNIDAD REGIONAL DE
ICONTRALORIA INTERNA/NORTE 100 PISO ALA
PONIENTE, UNIDAD DE CONTROL Y
NORMATIVIDAD. UNIDAD REGIONAL DE
CONTRALORIA INTERNA/NORTE, EDIFICIO
IADMINISTRATIVO S/N, PISO 1, INTERIOR DEL
CAMPO PEMEX COL. HERRADURA, 93370, POZA
RICA DE HGO., VER.; PISO 4, EDIFICIO PIRAMDE,
OFICINAS DELA URCI SUR TERMINAL AEREA DEL
HELIPUERTO DE PEMEX, URCI MARINAS * PISO
10, ALA PONIENTE, UNIDAD DE CONTROL Y
NORMATIVIDAD; UNIDAD REGIONAL DE
CONTRALORIA INTERNA/NORTE, EDIFICIO
IADMINISTRATIVO S/N, PISO 1, INTERIOR DEL
CAMPO PEMEX COL. HERRADURA, 93370, POZA
RICA DE HGO., VER.; PISO 4, EDIFICIO PIRAMDE,
OFICINAS DELA URCI SUR, TERMINAL AEREA DEL
HELIPUERTO DE PEMEX, URCI MARINAS *; PISO
10, ALA PONIENTE, UNIDAD DE CONTROL Y
NORMATIVIDAD. UNIDAD REGIONAL DE
CONTRALORIA INTERNA/NORTE, EDIFICIO
IADMINISTRATIVO S/N, PISO 1, INTERIOR DEL
CAMPO PEMEX COL. HERRADURA, 93370, POZA
RICA DE HGO., VER.; PISO 4, EDIFICIO PIRAMDE,
OFICINAS DELA URCI SUR TERMINAL AEREA DEL
HELIPUERTO DE PEMEX, URCI MARINAS

12.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

Expediente que contiene el soporte documental
de las solicitudes de Acceso a la Informacion
que les hayan sido requeridas, tanto en publicas
como en reservadas y confidenciales.

2003-2004

0.14 ml

10° PISO ALA PONIENTE, AREA DE QUEJAS




Documentos que contienen todos los asuntos a
tratar en los diversos foros donde se tiene
representacion, como los COCOls, COCOAs,

EDIF. ADMVO. S/N 1ER. PISO INTERIOR DEL
(CAMPO PEMEX EN LA UNIDAD REGIONAL DE
ICONTRALORIA INTERNA/NORTE; PLANTA BAJA,
EDIF. 3 DEL CENTRO TECNICO ADMINISTRATIVO,
EN LA UNIDAD REGIONAL DE CONTRALORIA
INTERNA/SUR VILLAHERMOSA, TAB.; TERMINAL
IAEREA DEL HELIPUERTO DE PEMEX EN LA
UNIDAD REGIONAL DE CONTRALORIA

14.1 CARPETAS DE COMITES DIVERSOS ité ici i 1997-2004 22.26 ml
NTERNAARINAS EN C.DEL CAREN AP
Muebles e Inmuebles éomités de Informética, PISO 10, ALA PONIENTE, UNIDAD DE CONTROL Y
! Y NORMATIVIDAD, UNIDAD REGIONAL DE
otros. CONTRALORIA INTERNA/NORTE, EDIFICIO
IADMINISTRATIVO S/N, PISO 1, INTERIOR DEL
CAMPO PEMEX COL. HERRADURA, 93370, POZA
RICA DE HGO., VER.; PISO 4, EDIFICIO PIRAMDE,
(OFICINAS DELA URCI SUR
Juicios de amparo, demandas, acuerdos MARINA NACI(?NAL 329, PISO 9 TORRE EJECUTIVA
14.6 JUICIOS DE AMPARO e L e 1999-2004 4.54 ml PEMEX Y BAHIA DE BALLENAS 5, EDIFICIO "D"
notificaciones, informes previos y justificados.
PISO 12
Juicios derivados de procedimientos MARINA NACIONAL 329, PISO 9 TORRE EJECUTIVA
14.7 JUICIOS DE NULIDAD ladministrativos, tanto de responsabilidades, 1998-2004 33.60 ml PEMEX Y BAHIA DE BALLENAS 5, EDIFICIO "D"
como de inconformidades. PISO 13
N La informacién relacionada con los indicadores
:,;étgg.:.iﬁgggiigi ggéi’\NAZI;N[?E 3%'&?\‘%& v que reportan I0§ QIC§. Soporte QOcumentaI que 2004-2004 0.75 ml 10° PISO ALA PONIENTE, UNIDAD DE CONTROL Y
CONTROL respalda las calificaciones obtenidas en el MIDO NORMATIVIDAD
por los OICs, Delegados y Comisarios.
PISO 10, ALA PONIENTE, UNIDAD DE EVALUACION
"A"y "B"; PISO 10, ALA PONIENTE, UNIDAD DE
ICONTROL Y NORMATIVIDAD UNIDAD REGIONAL
Expedientes relativos a las intervenciones de DE CONTRALORIA INTERNA/NORTE, EDIFICIO
14.12 CONTROL control realizadas por los OICs, asi como los 2001-2004 22.47 ml ADMINISTRATIVO S/N, PISO 1, INTERIOR DEL

relativos a los hallazgos.

CAMPO PEMEX COL. HERRADURA, 93370, POZA
RICA DE HGO., VER.; PISO 4, EDIFICIO PIRAMDE,
OFICINAS DELA URCI SUR EDIF.ADMVO.S/N, PISO
1 INTERIOR DEL CAMPO PEMEX EN LA UNIDAD
REGIONAL DE CONTRALORIA INTERNA/NORTE




